# ref fixe

angerineY Instructions pour paiement en ligne & ADPE Lasalle

Forward Banking

1. Sélectionnez I'onglet Payer des factures, cliquez sur Ajouter un fournisseur. Ecrivez ADPE Lasalle
et appuyez sur Chercher
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Ajouter un fournisseur

Cherchez le nom d'un fournisseur, puis sélectionnez-le dans lo
liste.

\_—/

Adpe Lasalle

(Annuler)
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2. Dans Numéro de compte, inscrivez votre numéro de dime a quatre chiffres (si votre numéro
a seulement 3 chiffres, ajoutez un zéro devant (OXXX)) et dans I'espace Surnom, inscrivez un
rappel de votre don pour référence personnelle. Voir exemple, ci-dessous. Appuyez sur
Ajouter.

ATTENTION : Veuillez noter que votre numéro de compte doit contenir uniquement votre
numeéro de dime et aucune lettre ou
descriptif. Exemple : «ﬁ@%ﬁi@) n’est
pas valide maist valide. Vous ne il
pouvez donc pas décrire votre don dans
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I’espace numéro de compte. Ajouter un fournisseur

thrchcz le nom d'un fournisseur, puis sélectionnez-le dans la
Pour spécifier votre don, s’il est fait e
pour différents ministeres de I’ADPE, F"" ]

pe Lasalle

(exemple : dime 1005, jeunesse 205, _
femmes 20S), veuillez envoyer un Q;”Q ]
courriel a administration@adpe.org mmes)'

avec la description de votre don.


mailto:administration@adpe.org

3. Cliquez sur Suivant pour terminer
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Payer des factures

Payez une ou plusieurs factures en méme temps

Ajouter un fournisseur +

Dimes
Adpe Lasalle *0123

4. Pour faire un don, cliquez sur Payer des factures, suivez les étapes et appuyez sur suivant.
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Fournisseur ajouté !
Nom du fournisseur
Adpe Lasalle

Numéro de compte
0123

Surnom

Dimes



5. Choisissez le compte avec lequel vous voulez faire votre don. Inscrivez le montant et la date
du paiement. Cochez Périodique si vous voulez que ce soit un don récurrent. Puis cliquez sur
Vérifier.
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Détails du paiement

D
Compte-chéques
1 -
( Compte-cheques *01234 0,008

Dimes
Adpe Lasalle *0123

Montant
” 1,008
Date (JJ-MM-AAAA)
( 22 mars 2023 B

[ eeriodique

6. Puis si tout est exact, cliquez sur Payer. Vous verrez une fenétre Terminé! qui confirmera
que le paiement est réussi.
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Vérification @
Confirmez votre ou vos paiements
Terminé!

Vous pouvez annuler ou modifier un paiement jusqua 22 h
(HE) le jour méme du paiement.

Un montant de 1,00 § sera versé de votre compte

oo Soide
Compte-chéques 10,008
Compte-chéquss  *(1234

De Solds
Compte-chéques 9,008
Compte-cheques  *0123
i 4
Dimes
Adpe Lasalle *0314
1004 Dimes

Adpelasalle 0123
Dase
22 mars 2023 (Aujourd'hui) Montant
Unigue 1008

Date
22 mars 2023 (Aujourd'hui)
Unique

2897580
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